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เรียน 
อธิการบดี / คณบดี
ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว_________________________________________________ ตำแหน่ง ________________________________

สังกัด   ( สถานวิจัย   ( สาขาวิชา _____________________________  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน___________________________
ณ______________________________  เนื่องจาก_________________________________________________________________________

ดังเอกสารที่แนบคือ______________________________________ ทั้งนี้จะเดินทางโดย _____________________ มีผู้ร่วมเดินทาง _____คน
ออกเดินทางจาก_________________________ 
วันที่_____ เดือน____________________ พศ.__________ เวลา_____________น.เดินทางกลับถึง  _________________________
วันที่_____ เดือน____________________ พศ.__________ เวลา_____________น.

และขออนุมัติวงเงินค่าใช้จ่ายในการนี้จาก__________________________________________________________ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	ชื่อ-สกุลผู้เดินทาง
	ตำแหน่ง
	วงเงินค่าใช้จ่ายที่ขอเบิก(บาท)
	รวมจำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	ค่าพาหนะ
	เบี้ยเลี้ยง
	ค่าที่พัก
	อื่นๆ *
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวม
	
	
	
	
	
	

	 รวมจำนวนเงิน (ตัวอักษร)  
	
	


โดยขออนุมัติให้ นาย / นาง / นางสาว......................................................... เป็นผู้ยืมเงินสำรองจ่าย จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงนาม……………………………………………..ผู้ขออนุมัติ
(…………………………………………)
หากเป็นการไปประชุมสัมมนาทางวิชาการภายในประเทศของคณาจารย์และหัวหน้าหน่วยงาน โปรดระบุด้วยว่า
(   ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยให้เป็นผู้แทนเข้าร่วมสัมมนา / ประชุม        (   สนใจในหัวข้อเรื่องเนื่องจากมีประโยชน์ต่อวิชาชีพ
(ผู้มีอำนาจอนุมัติคือ อธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่กำกับดูแล)


(ผู้มีอำนาจอนุมัติคือ หัวหน้าหน่วยงาน)
	ผู้พิจารณา
	ความเห็น
	ลายมือชื่อ
	วันที่
	ผลการตรวจสอบด้านการเงิน

	ชั้นต้น
	
	
	
	ได้ตรวจสอบเอกสารแล้วถูกต้อง
......................................
ผู้ตรวจสอบ
วันที่ .......................

	ชั้นกลาง
	
	
	
	

	ผู้มีอำนาจ
อนุมัติ
	
	
	
	


การไปประชุมสัมมนาวิชาการภายในประเทศโดยไม่ถือเป็นวันลาได้ปีละไม่เกิน 2 ครั้ง โดยเบิกค่าใช้จ่ายเท่าที่จ่ายจริง 
ในวงเงินไม่เกิน 12,000 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) 
สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์  �แบบขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกมหาวิทยาลัย





 ที่ ศธ.________      				    วันที่ _____เดือน_________________พ.ศ. _______





* อื่นๆ ได้แก่ ...........................................................................�……………………………………………..………………………
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